1、 专利证书原则上由学校统一保管，发明人可以从科研院获取专利证书扫描件，发明人索要专利证书扫描件时，请将专利号、联系人、联系方式发送至1813963890@qq.com，科研院将会以邮件形式提供专利证书扫描件。

2、 学院为学科申报、基地申报等事宜索要专利证书的，请提供院领导签字的所需专利清单;发明人借用专利原件时请提供专利负责人签名的借条,至科研院办理手续.
3、 专利证书一般会在缴纳授权费3个月才会到达学校，可通过专利局网站查询。若专利局网站上还无专利授权公告信息的，说明专利局还未完成专利证书的制作。

4、 专利权人有一个以上的，专利证书正本由第一专利权人保存，其他专利权人可独自向专利局申请专利证书副本(请联系专利代理机构办理)。
