南京航空航天大学科研项目外协审批流程及所需材料
	事项类型
	所需材料
	份数（至少
	备注

	1.1主项目：公开/内部，外协：公开/内部
	主合同、任务书、合作协议等
	1份
	科研院查阅

	
	《南京航空航天大学科研项目外协合同审批表》
	3份
	科研院1份、财务处1份、项目负责人1份

	
	《外协合同》
	4份
	科研院1份、财务处1份、项目负责人1份、外单位1份

	
	外协单位营业执照或法人证书复印件
	2份
	科研院1份、项目负责人1份

	1.2主项目：涉密，外协：公开/内部
	主合同、任务书、合作协议等
	1份
	科研院查阅

	
	《南京航空航天大学科研项目外协合同审批表》
	3份
	科研院1份、财务处1份、项目负责人1份

	
	《外协合同》
	4份
	科研院1份、财务处1份、项目负责人1份、外单位1份

	
	外协单位营业执照或法人证书复印件
	2份
	科研院1份、项目负责人1份

	
	《南京航空航天大学涉密项目协作配套审批表》
	2份
	科研院1份、项目负责人1份

	1.3主项目：涉密，外协：涉密
	主合同、任务书、合作协议等
	1份
	科研院查阅

	
	《南京航空航天大学科研项目外协合同审批表》
	3份
	科研院1份、财务处1份、项目负责人1份

	
	《外协合同》
	4份
	科研院1份（保密员）、财务处1份、项目负责人1份、外单位1份

	
	外协单位营业执照或法人证书复印件
	2份
	科研院1份（保密员）、项目负责人1份

	
	《南京航空航天大学涉密项目协作配套审批表》
	3份
	科研院1份（保密员）、保密处1份、项目负责人1份

	
	《南京航空航天大学涉密协作配套项目保密协议书》
	4份
	科研院1份（保密员）、项目负责人1份、外单位2份

	
	《南京航空航天大学涉密协作配套项目保密监督检查表》
	3份
	科研院1份（保密员）、保密处1份、项目负责人1份

	
	《南航信息管控保密告知书》收回执
	1份
	科研院1份

	
	外协单位保密资质复印件加盖单位公章或保密部门章（红章）
	3份
	科研院1份（保密员）、保密处1份、项目负责人1份
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